
Příloha č. 1 
Spisový a skartační plán vypracovaný na základě vyhlášky MVČR

UZ Název dokumentu SZ lhůta
Všeobecné věci a organizace

51.1 Agenda starosty – věci výlučné působnosti, mez spol., kom. s ministerstvy V 10
52 Spolupráce se státními orgány a jinými subjekty – SOČ, Mikroregion, MAS V 5
53 Směrnice řády A 5
54 Metodické materiály S 5
57 Statistika výkaznictví – výkazy, výroční zprávy A 5
58 Automatizace výpočetní technika – Inf.sys., prog.dok., provozní licence a dok. S 5
60 Stížnosti, podněty a oznámení občanů V 5
61 Ochrana obyvatelstva, IZS, krizové řízení – spolupráce s ost. Subjekty. V 5
67 Přestupky, správní delikty – evidence, konkrétní případy V 5
77 VOLBY – Zápis o výsledku hlas A/10; Organizační zab.S/5; Ostatní dok. V/5 ASV 10/5
82.2 Reklama – cizí S 5
84.1 Poskytování informací, styk s veřejností – poskytování inf. ze zákona S 5
88.1 Dotace, grantová podpora V 10
101.2 Činnost zastupitelstva, výborů a komisí – zápisy z jednání, usnesení, atd… A 10
104.1 Obecně závazné vyhlášky obce A 5
105 Zastupování obce a obecního úřadu – správní řízení A 10
112 Kontroly – Kontroly ve spolupráci s jinými or., zprávy z kontrol V 10
113 Přezkoumání hospodaření ÚSC – zprávy o výsledku V 10
118.1 Osobní spisy a dokumentace s obdobnou funkcí (Pracovní smlouvy,náplně 

práce,ev.listy, mzdové)
S 50

Účetní dokumenty – účtárna
118 Mzdové podklady, docházka, nemocenská,dovolenky, výplatní lístky S 5
119 Zaměstnanci obce S 5
121 Mzdy – soc.poj.S/10, výplatní lístky S/5 S 5
176 Rozpočet – výhled, opatření, roční rozpočet A 10
178.4 Místní poplatky – komunální odpad S 5
178.7 DPH S 10
181.1 Výkazy A 10
181.2 Faktury – přijaté, vydané; ZFA – přijaté, vydané, Pokladna, výpisy z bank S 10
181.3 Majetek S 5
181.5 Ostatní účetní dokumenty – Informace z peněžních ústavů S 5

Životní prostředí
201 Půdní fond – Vynětí A15, ochrana vyu.V5, změny kul.a vyu.V10,Převod A5, trasy ved.V5 AV 5,10,15
202 Pozemkové úpravy – územně plánovací dokumentace V 5
203 Zemědělská výroba – včelařství, vinařství, vet. Opatření, chov a ochrana zvěře V 5
206 Myslivost – uznání honiteb, myslivecký hospodář A 5
221 Lesní hospodářství – Hospodaření a úprava lesů, souhlas s těžbou V 5
231 Vodní hospodářství – vodní toky, rybník V20, povodňový plán obce A5 AV 20,5
233 Vodovody a kanalizace – plány, zprávy A 10
245 Ochrana ovzduší – rozhodnutí a informace podle právních předpisů A 5
249.8 Odpadové hospodářství – evidence hlášení S 5

Správa majetku obce
254 Hospodaření a správa majetku A 5
254.2 Hospodaření a správa majetku – inventarizace majetku- podklady S5, zpráva A5 AS 5
254.3.7 Hospodaření a správa majetku – Věcná břemena S 5

Doprava a silniční hospodářství
276.1 Doprava – koordinace dopravy, zabezpečení dopravní obslužnosti A 10
280 Pozemní komunikace, provoz na pozemních komunikacích – údržba, objížďky, uzavírky S 5



Územní plánování stavební řád
326 Územně plánovací dokumentace A 10
330 Stavební povolení a další spisy – kolaud., změny stav., změny už., udr.práce, odstr. V 5

Kultura
401 Kultura V 5

Církev
431 Záležitosti církve V 10

Požární ochrana
582 Činnost požární ochrany – školení a odb.příp., prevence, bezpečnost S 5
583 Jednotky požární ochrany – výzbroj jednotek pož. ochrany S 5

Všeobecná vnitřní správa, ochrana veřejného pořádku
605 Evidence obyvatel – hlášení evidence V5, ostatní hlášení S1 VS 5,1
607 Matriční záležitosti V 10
611 Hospodářsko-provozní záležitosti – Telefon, rozhlas, kanc.tech., vozový park, obj. S 5
613 Číslování domů A 5
614.3 Ochrana veřejného pořádku – součinnost s jinými orgány a org. S 5
616 Zprávy a informace o občanech S 5
624 Evidence dokumentů zveřejněných na úřední desce S 1


		2017-12-27T09:45:57+0000
	Not specified




